学院会议室使用审批单（学校内部会议）
                                                    年   月   日
	申请部门
	
	会议地点
	

	参会人数
	
	使用时间

（天数）
	

	会议名称
	

	部门负责人

签     字
	
	学院办公室

意     见
	


学院会议室使用审批单（学校内部会议）
                                                    年   月   日
	申请部门
	
	会议地点
	

	参会人数
	
	使用时间

（天数）
	

	会议名称
	

	部门负责人

签     字
	
	学院办公室

意     见
	


学院会议室使用审批单（对外会议）
                                      年    月    日

	申请部门
	
	会议地点
	

	参会人数
	
	使用时间

（天数）
	

	会议名称
	

	部门负责人

签     字
	
	学院办公室

意     见
	

	主管财务

院领导签字
	


学院会议室使用审批单（对外会议）
                                      年    月    日

	申请部门
	
	会议地点
	

	参会人数
	
	使用时间

（天数）
	

	会议名称
	

	部门负责人

签     字
	
	学院办公室

意     见
	

	主管财务

院领导签字
	


通  知

为加强学院内部管理，规范各类会议，自今日起各部门召开会议使用会议室、报告厅、多功能厅需填写会议室使用审批单。审批单见附件：

                         办公室

                    2018年4月10日

